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NORMAS E PROCEDIMENTOS DA FACULDADE
Vestibular: O critério o qual se baseia a Faculdade para selegao de candidatos aos diferentes cursos é a verificagao
de conhecimentos, capacidades e habilidades intelectuais evidenciadas em resposta ao instrumento de medida que
constitui a prova do Concurso Vestibular. Os resultados do Concurso Vestibular tém validade para o semestre
vigente.
Matricula FAQI: o processo de matricula FAQI exige documentacdo especifica:

Foto 3x4

Copia RG (dever ser copia do RG ndo sera aceita carteira de motorista/trabalho)
Copia CPF

Copia Titulo de Eleitor

Copia Quitagdo Eleitoral

Copia Comprovante de Reservista

Copia Certiddo de casamento ou nascimento

Copia do Comprovante de Residéncia

Historico Escolar Original — ou copia autenticada pelo SECOE

Além dessa documentacdo € necessario o preenchimento da Ficha de Matricula FAQI que deve ser assinada pelo
aluno e pelo atendente. Nela ficam anexados os documentos do aluno e uma via do contrato para arquivamento.
Quando o aluno desejar transferir-se de outra Instituicdo para a FAQI: Deve trazer o atestado de vinculo e o
histérico com os conteudos programaticos para andlise. Nessa entrega o aluno leva a declaragdo de vaga que deve
ser entregue na outra instituigdo. Apds tais procedimentos a matricula do aluno s6 deve ser realizada se ele
apresentar o protocolo do pedido da guia ou a mesma ja estiver na instituicao.

Reingresso: O aluno afastado podera requerer a retomada dos estudos desde que tenha solicitado o trancamento
da matricula, ndo tenha ocorrido decadéncia do direito a ela de acordo com a legislagdo vigente (afastamento por
mais de dois semestres) ou no caso de nao ter obtido aprovagdo em nenhum crédito no semestre correspondente a
primeira matricula.

Reopgédo de curso: A mudanga de curso por reopgdo do aluno pode ser concedida, na existéncia de vaga,
autorizada pelo Diretor da Faculdade mediante requerimento.

Aproveitamento de Estudos e de Conhecimentos: Considera-se aproveitamento de estudos a dispensa de
disciplinas ja cursadas com aprovagao em cursos de graduagao, seqlienciais e de pos-graduagao. Sao aproveitaveis
apenas os estudos que tiverem identidade ou equivaléncia com os estudos do curso pleiteado; todos os estudos
serao analisados na primeira semana antes do inicio das aulas.

Exame de proficiéncia (Extraordinario Aproveitamento): O aluno podera prestar exame de proficiéncia em até duas
disciplinas da matriz curricular do curso de Processos Gerencias e até quatro ou 320 horas do curso de
Desenvolvimento de Sistemas. Para tanto, devera estar matriculado na(s) referida(s) disciplina(s). A taxa deve ser
paga na Tesouraria no ato de solicitagdo e sera equivalente ao numero de créditos da(s) disciplina(s). Havendo
reprovagao, o aluno nao podera repetir o exame, devendo cursar a disciplina. As solicitagbes de exame de
proficiéncia sao efetuadas no periodo de matriculas e rematriculas. A realizagdo do exame é feita na semana anterior
ao inicio das aulas.

Horario das aulas: as aulas iniciam as 19:00 e encerram-se as 23:00. Cada periodo consiste em uma hora e cada
hora equivale a uma presenga para o aluno que estiver em aula. Para cumprir a freqiiéncia minima o aluno deve ter
75% de freqiiéncia em cada disciplina para sua aprovagéo.

Frequéncia e Rendimento escolar: A freqiiéncia as aulas, bem como a qualquer outra atividade didatica regular, é
obrigatéria para obter aprovagédo (Lei 9.934/96 — Art. 47, § 3°). O aluno deve ter freqiéncia minima de 75% e
aproveitamento final minimo de 6,0 (seis) para aprovagédo na disciplina. Toda disciplina terd, no minimo, duas
avaliagbes, sendo a primeira com peso 1 e a segunda peso 2. A média sera calculada através da soma destas notas
dividida por 3. O aluno tem direito a optar pela nota que substituira na prova de substituicdo. O aluno que faltar aulas
ou prova pode apresentar atestado ao professor e justificar sua falta. O professor pode ou ndo aceitar a justificativa,
ressaltando que as faltas ndo serdo abonadas.

Colagao de Grau: A colagdo de grau é ato oficial da Faculdade e sera realizada em dia e horario previamente
aprovados pela Diregdo Superior da Faculdade. Poderdo colar grau os alunos que tenham concluido o curriculo
pleno previsto para cada Curso, além de cumprirem as demais exigéncias da legislagéo vigente. O formando que néo
tiver comparecido ao ato solene podera requerer colagao de grau ao Diretor da Faculdade.

Trancamento de matricula: O trancamento corresponde a suspensao da matricula no curso a pedido do aluno, por
prazo maximo de dois semestres, conforme estabelece o Regimento Geral da Faculdade.O prazo para trancamento
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de disciplinas é até primeira semana de aula.Nao é permitido o trancamento de matricula e nem o cancelamento de
unidades curriculares no nivel de ingresso (Regimento Geral).

Cancelamento de Matricula: O cancelamento de matricula corresponde ao desligamento do aluno do curso em que
esta matriculado, a requerimento seu ou de oficio, sem possibilidade de retorno, somente mediante novo processo
seletivo.

Cancelamentos de Unidades Curriculares: Apos a matricula, até a primeira semana de aula do semestre letivo,
pode ser concedido cancelamento em até duas unidades curriculares, desde que o aluno permanega cursando, no
minimo, 03 unidades curriculares. Apods esta data, o aluno ndo estara dispensado do pagamento mensal da(s)
unidade(s) curricular(es) cancelada(s) até o final do semestre letivo. Ndo ha ressarcimento dos valores pagos por
unidades curriculares canceladas.

Nao sera cobrado taxa para impressao de 1° via dos Servigos adicionais e respectivas taxas:

seguintes documentos: 22 via Atestado de Matricula R$ 5,00
12 via Atestado de Matricula 22 via Atestado de Frequéncia R$ 5,00
12 via Atestado de Freqiiéncia 22 via Diploma R$ 30,00
12 via de Diploma 22 via Certificado R$ 15,00
12 via de Certificado 22 via de Histdrico Escolar R$ 15,00
12 via do Histérico Guia de Transferéncia R$ 15,00

Guia Disciplinar R$ 2,00

DOCUMENTACAO DE ALUNOS: nenhum documento é emitido ou assinado na falta de documentagao do aluno.
Contratos e relatérios de estagio: A secretaria tem o prazo de 24 horas para entregar o documento assinado ao
aluno.

Rematricula FAQI: Nenhum aluno podera realizar a rematricula se estiver pendente com sua documentacido ou
parcelas em atraso. Somente a coordenacido podera autorizar quebras de pré-requisitos. Alunos com 50 anos ou
mais terdo direito a 50% de desconto sobre o valor de tabela em boletos. Este desconto ndo é cumulativo, ou seja,
ele ndo soma com nenhum outro tipo de desconto.

Do corpo Discente

Constitui o corpo discente da Faculdade de Tecnologia de Gravatai os alunos regulares e os ndo-regulares, assim
entendidos:

a. aluno regular € o matriculado em curso de graduagéo, de especializacéo e de aperfeigoamento;

b. aluno ndo-regular € o inscrito em cursos de extensao.

Sao direitos e deveres dos membros do corpo discente:

e  Cumprir o calendario académico, sendo pontual e assiduo;

o Freqlentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a maxima diligéncia no seu aproveitamento;

e Utilizar os servigos da biblioteca, laboratérios e outros servigos administrativos e técnicos oferecidos pela

Faculdade;

e Votar e poder ser votado nas eleigées de drgaos de representagao estudantil;

e Recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativo ou executivo;

e Zelar pelo patriménio da faculdade; mobiliario e aparelhos utilizados em sala de aula bem como softwares
instalados; é vetada a instalacdo de jogos de qualquer natureza nos computadores da escola e acessar
materiais pornograficos;

Manter durante as aulas atitudes de respeito, atendendo e trabalhando condignamente;

Ter adequado comportamento social;

O uso de celular é proibido em sala de aula;

Consumir alimentos de qualquer natureza nos laboratérios e salas de aula;

Usar ou distribuir toxicos ou bebidas alcodlicas;

Portar, no recinto escolar, qualquer objeto considerado perigoso;

Promover coletas de fundos, rifas, representar o estabelecimento em excursdes, jogos ou competi¢cdes de

qualquer natureza ou representar a escola em qualquer evento ou instituicdo sem a prévia autorizagdo da

escola;

e Tratar com cordialidade e respeito, a diregao, professores, funcionarios e colegas da escola;

e Respeitar colegas e professores ndo saindo a qualquer momento da sala de aula ou demais eventos;

o Observar o regime disciplinar e comportar-se, dentro e fora da Faculdade, de acordo com principios éticos
condizentes;

o Efetivar o pagamento, nos prazos fixados, dos encargos educacionais.



